ПОСЛОВНИК
o раду Наставног већа

Пирот,
јун 2015.
Број: 229-2/2015
Дана: 1.06.2015

На основу члана 55 Закона о високом образовању (Сл. гласник РС 76/05,100/2007,97/2008 и 44/2010) чланова 122 и 162 Измена и допуна Статута Високе школе струковних студија за образовање васпитача у Пироту Наставно веће Високе школе струковних студија за образовање васпитача у Пироту, на седници одржаној 01.06.2015. године донело је
П О С Л О В Н И К 

о раду Наставног већа
I ОПШТЕ ОДРЕДБЕ

Члан 1.

Овим Пословником, у складу са Статутом, уређује се начин рада Наставног већа Високе школе струковних студија за образовање васпитача у Пироту (у даљем тексту Школа) и начин остваривања права и дужности његових чланова.

Члан 2.

Oдредбе овог Пословника примењују се на сва лица која по позиву присуствују и учествују у раду Наставног већа.
Члан 3.

Наставно веће ради на седницама.

Седнице Наставног већа су јавне, изузев када су на дневном реду питања која представљају службену или пословну тајну, о чему у сваком конкретном случају одлучује Наставно веће.

            Члан 4.
Наставно веће сазива и њиме руководи директор Школе који се истовремено стара о правилној примени одредаба овог Пословника.

II ПРАВА И ДУЖНОСТИ ЧЛАНОВА ВЕЋА

Члан 5.

Наставно веће чине сви наставници и сарадници који су у Школи у радном односу.

Наставно веће расправља и одлучује ако седници присуствује 60% чланова Већа, а одлуке доноси већином гласова присутних чланова.

Студентски представници у Већу чине 20% укупног броја чланова Већа, заокружено на цео број, кад Наставно веће расправља или одлучује о питањима која се односе на осигурање квалитета наставе, реформу студијских програма, анализу ефикасности студирања и утврђивање ЕСПБ бодова.

            Секретар учествује у раду Наставног већа, без права гласа.


 У случају спречености да присуствује седници, члан Наставног већа дужан је да благовремено обавести директора Школе.

III ПРИПРЕМАЊЕ И САЗИВАЊЕ СЕДНИЦЕ

Члан 6.

Директор предлаже дневни ред за седницу Наставног већа.
Члан 7.

Позив за седницу Наставног већа садржи датум, место и време одржавања седнице, као и предлог дневног реда.

Уз позив за седницу Наставног већа достављају се и одговарајући материјали и записник са претходне седнице.

Позив за седницу, предлог дневног реда, материјали и записници достављају се у писаној, односно електронској форми.

Ако се позив за седницу, предлог дневног реда, материјали и записници достављају у електронској форми, најмање (3) три примерка наведених докумената израђују се и чувају у писаној форми.
Материјал за седницу Наставног већа по правилу садржи: записник са претходне седнице Наставног већа и предлог одговарајућих одлука, односно закључак. 
Материјал који представља службену или пословну тајну предаје се члановима Наставног већа лично на седници.

Члан 8.

Седницу Наставног већа сазива директор.
Седница се сазива најкасније 5 (пет) дана пре њеног одржавања.

Директор може сазвати седницу Наставног већа и у року краћем од рока утврђеног у ставу 2 овог члана ако за то постоје оправдани разлози. Директор је обавезан да сазове седницу Наставног већа када то писмено затражи најмање 1/3 чланова Већа у року који не може бити дужи од 10 радних дана. Предлог за сазивање седнице мора бити образложен.
Седнице које се сазивају према утврђеном плану сматрају се редовним седницама, а седнице које су сазване мимо уобичајеног плана одржавања седница сматрају се ванредним седницама Наставног већа Школе.

IV ОТВАРАЊЕ, ТОК, ОДРЖАВАЊЕ РЕДА НА СЕДНИЦАМА И ОДЛУЧИВАЊЕ

Члан 9.

Директор Школе отвара седницу Наставног већа и на основу присутности чланова Већа утвђује да ли постоји кворум за пуноважан рад и одлучивање Већа, односно да ли седници присуствује више од половине укупног броја чланова Већа.
Кворум за пуноважан рад и одлучивање постоји ако је на седници присутна већина (60%) укупног броја чланова.
Члан 10.

По утврђивању кворума за пуноважан рад и одлучивање директор приступа утврђивању дневног реда.

Након утврђивања, дневни ред се више не може мењати.

Члан 11.

Члан или више чланова Наставног већа могу предложити Већу разматрање и одлучивање о питању које није предложено дневним редом.

Предлог се подноси у писаној форми најкасније дан пре одржавања седнице.

Изузетно, председник или члан Већа може и на самој седници предложити измену или допуну дневног реда одређеном тачком када то из оправданих разлога није могло да се раније учини.

Веће се изјашњава о томе да ли ће се предложена тачка уврстити у дневни ред.

Члан 12.

По утврђивању дневног реда, приступа се усвајању записника са претходне седнице Већа.
Члан Већа има право да стави примедбе на записник са претходне седнице

О стављеној примедби прво се изјашњава лице које је сачинило записник.

О основаности примедбе одлучује Веће већином гласова присутних чланова.

Усвојени Записник потписује директор Школе, односно лице које је председавало седницом или делом седнице и лице које је водило записник.

Члан 13.

Разматрање и одлучивање на седници Већа обавља се по тачкама утврђеног дневног реда.

Расправа се отвара по свакој тачки дневног реда о којој се расправља и одлучује.

По завршеној расправи директор предлаже закључак односно одлуку, о чему се Наставно веће изјашњава.
Члан 14.

О одржавању реда на састанцима стара се директор школе.

Директор Школе проглашава поступање по дневном реду, даје и одузима реч члановима Наставног већа, одређује гласање и проглашава резултате гласања и усвајање закључка, одлука и руководи укупним радом на седници. Дискусија члана Наставног већа може трајати најдуже 10 минута. Директор може одобрити и дуже време за дискусију.
Нико не може говорити на седници Наставног већа пре него што затражи и добије реч од директора.
Чланови Наставног већа се пријављују за реч у току разматрања одређених питања и могу се јављати све до његовог завршетка.
Члан 15.
· Ради одржавања реда на седници директор Школе може изрећи следеће мере:

· опомена

· одузимање речи

· удаљавање са седнице

Опомена се изриче члану Наставног већа или присутном лицу које својим понашањем или говором на седници нарушава предвиђени дневни ред.

Одузимање речи изриче се члану Наставног већа или присутном лицу које својим понашањем или говором на седници нарушава предвиђени дневни ред, а већ му је изречена опомена.
Удаљавање са седнице изриче се члану Наставног већа или присутном лицу које не поступи по налогу директора Школе који му је изрекао меру одузимања речи, или ако лице на други начин грубо омета и спречава рад на седници.
Члан 16.

О питањима из своје надлежности утврђене Статутом и законом, Наставно веће одлучује већином гласова укупног броја чланова.

Гласање је јавно, осим кад је Статутом школе или другим општим актом прописано да се одлука доноси тајним гласањем.

Јавно гласање обавља се дизањем руке или поименично (прозивком).

Члан Наставног већа може гласати „за“, „ против“, а може и да се уздржи од гласања.

Ако број гласова „ за“ буде једнак броју гласова  „против“, гласање ће се поновити. Ако и после тога стање остане непромењено, питање ће се разматрати на следећој седници.
V ОДЛАГАЊЕ, ПРЕКИД И ЗАКЉУЧИВАЊЕ СЕДНИЦЕ
Члан 17.

Заказана седница може се одложити када наступе разлози који онемогућавају одржавање седнице у заказани дан и час.

Седницу одлаже директор Школе.

Члан 18.

Седница Наставног већа прекида се:

· ради одмора у току седнице

· када у току седнице присутни чланови напусте седницу, услед чега настане немогућност пуноважног рада и одлучивања

· када због дужег трајања седнице она не може да се заврши у планирано време

· из других оправданих разлога

Седницу наставног већа прекида директор.

Члан 19.

Прекинута седница Наставног већа наставља се, по правилу, у року који не може бити дужи од 7 (седам) радних дана.

Члан 20.

По закљученој расправи и одлучивању о свим питањима која су на дневном реду седнице Већа, директор Школе јавно константује да је седница закључена.

Закључена седница не може се настављати.

VI КОМИСИЈЕ
Члан 21.

За проучавање и одлучивање о одређеним питањима из надлежности Наставног већа, за припрему предлога одређених докумената, за припрему појединих општих аката или одлука, Наставно веће може формирати сталне или повремене комисије. Комисије разматрају и припремају предлоге аката које доноси Наставно веће.
Свакој комисији се, приликом формирања, одређује задатак који треба да изврши и рок у коме Наставнм већу треба да поднесе извештај о свом раду.
Наставно веће предлаже председнике и чланове комисија.

Члан 22.

Седнице одређене комисије заказује председник комисије по сопственој иницијативи, а дужан је да закаже седницу на захтев директора или трећине чланова комисије, уз навођење питања која се стављају на дневни ред седнице.

Члан 23.

Комисија може пуноважно одлучивати ако седници присуствује већина чланова комисије. При одлучивању примењују се правила сходно правилима Правилника о начину одлучивања Наставног већа.

Члан 24.
Комисија, после разматрања одређених питања, може доставити Наставном већу предлог општег акта, одлуке, мишљења, иницијативе и сл.

Члан 25.

Сталне комисије су:

1. Комисија за обезбеђивање квалитета и самовредновање

2. Комисија за развој, научну и стручну сарадњу

Члан 26.

Комисије доносе одлуке већином гласова присутних чланова.

Председници Комисија сазивају седнице, предлажу дневни ред, председавају седницама и потписују записник и акте које доносе комисије.
VII ЗАПИСНИК О СЕДНИЦИ НАСТАВНОГ ВЕЋА

Члан 27.

На седници Наставног већа води се записник у за то одређеној свесци са нумерисаним страницама која представља изворник записника.

Записник је службена исправа о раду Наставног већа и о одлукама и другим актима донетим на њој.

Записник води лице које за то одреди директор Школе.

Члан 28.
У записнику се наводи: редни број седнице, датум, време и место њеног одржавања, имена одсутних чланова (оправдано или неоправдано), имена лица која су позвана да учествују у раду, дневни ред, питања која су разматрана на седници, констатације председавајућег о донетим одлукама или закључцима по свакој тачки дневног реда и остали догађаји на седници.
Записник обухвата главне податке о раду на седници, нарочито о предлозима о којима се расправљало, са именима учесника у расправи, о прихваћеним закључцима, о резултату гласања по појединим тачкама дневног реда и о евентуално изреченим мерама.
Битни делови изјава учесника на седници уносе се у записник на његов захтев.

Лице које за то има интерес има право да прегледа свеске записника.

Ауторизација изјаве може се тражити пре усвајања записника.

Члан 29

Усвојени записник потписује директор Школе и лице које је водило и сачинило записник.

Усвојеном записнику прилаже се комплетан материјал који је био разматран на седници и исти се трајно чува у архиви Школе.

VIII АКТИ НАСТАВНОГ ВЕЋА ШКОЛЕ

Члан 30.

Наставно веће може о појединим питањима која су на дневном реду доносити одлуке, закључке и препоруке.
Општа акта која доноси Наставно веће објављују се на огласној табли и вебсајту Школе. 
Измене и допуне овог Пословника врши Наставно веће Школе.

IX ПРЕЛАЗНЕ И ЗАВРШНЕ ОДРЕДБЕ

Члан 31.

Ступањем на снагу овог Пословника престаје да важи Пословник о раду Наставног већа Више школе за образовање васпитача у Пироту од 11.03.2011. године
Члан 32.

Овај Пословник ступа на снагу осмог дана од дана објављивања на огласној табли и сајту Школе.
Директор Школе







др Данијела Видановић, проф.струк.студ
Објављено на огласној табли Школе дана 05.06.2015. год.
Секретар Снежана Ђелић-Милошевић

