ВИСОКА ШКОЛА СТРУКОВНИХ СТУДИЈА
ЗА ОБРАЗОВАЊЕ ВАСПИТАЧА У ПИРОТУ

ПРАВИЛНИК О ЗАВРШНОМ РАДУ ОСНОВНИХ СТУДИЈА

Прилог 11.

ПИРОТ , 2008. год.
На основу члана 30.и чл. 55. Закона о високом образовању ( Сл. гласник РС 76/05)  и чл. 140 Статута Више школе за образовање васпитача Пирот, у вези члана 130. Закона о високом образовању ( Сл. гласник РС 76/05 ) . Наставно веће Школе,  на седници одржаној 23.04.2008. године донело је
П Р А В И Л Н И К 
О ЗАВРШНОМ  РАДУ  ОСНОВНИХ  СТУДИЈА
ОПШТЕ ОДРЕДБЕ

Члан 1.
Овим Правилником уређују се услови и поступак пријаве, израде и одбране завршног рада (у даљем тексту: завршни рад), на основним струковним студијама у оквиру друштвено – хуманистичких наука које се реализују у Високој школи струковних студија за образовање васпитача у Пироту ( у даљем тексту: Школа).
Члан 2. 

Основне струковне студије за образовање васпитача – стручни назив: струковни васпитач завршавају се писменом израдом завршног рада и усменом – одбраном завршног рада.

Члан 3.

Израду завршних радова организује референт студентске службе и Комисија за завршне радове. Чланове Комисија за завршне радове именује Наставно веће на рок од једне школске године.
Члан 4.

Завршни рад је завршни самосталан рад студената. Сврха му је потврђивање нивоа оспособљености студената за самосталан рад у проучавању проблема из струке, уз коришћење литературе, теоријских, емпиријских истраживања и практичне примене знања,умећа и вештина.

ИЗБОР ТЕМЕ ЗАВРШНОГ РАДА

Члан 5.
Завршни рад студенти раде у шестом семестру. Он се вреднује са 4 ЕСПБ. Број бодова којим се исказује завршни рад, односно завршни део студијског програма, улази у укупан број бодова потребних за завршетак студија.
На почетку VI семестра студент подноси Школи - студентској служби, Пријаву завршног рада. (Прилог бр. 1) на којој предлаже тему завршног рада и ментора из реда наставника.

Студент може бирати тему из следећих уже стручних , односно научне обласи са припадајућим предметом на акредитованом студијском програму Образовање васпитача деце предшколског узраста и то:

Област: Језик
1. Српски језик и култура говора

2. Књижевност за децу

3. Гговорно стваралачко изражавање

4. Методика развоја говора

Област: Психологија

1. Општа психологија и психологија личности

2. Развојна и педагошка психологија

3. Рад са децом са развојним сметњама 

Област: Педагогија

1. Општа педагогија

2. Предшколска педагогија

3. Породична педагогија

4. Методика васпитно образовног рада

Област: Математике
1.   Методика развоја почетних математичких појмова
Област: Музичког образовања 
1. Методика музичког васпитања

Област: Ликовног образовања
1. Методика ликовног васпитања

Област Физичког образовања
1. Методика физичког васпитања

Област: Природа и друштво

1. Методика упознавања околине.

Област: Социологија
1. Социологија

Област Филозофија

1. Филозофија

Члан 6.
Теме за израду завршног рада усваја Наставно веће, на почетку школске године. 
Број завршних радова по једном предмету не може бити већи од 10 (десет) у току једне школске године.
Сагласност на предлог теме и избор ментора даје Наставно веће (Прилог бр. 2). 
Члан 7.
Студент је обавезан да пријави  изабрану тему за Завршни рад студентској служби  у току VI-ог семестра .

Захтеве за одобрење тема завршних радова Студентска служба прима сваког месеца. 
Израдом завршног рада руководи ментор.
ИЗРАДА И САДРЖАЈ

Члан 8.
 
Завршни рад обухвата:

· циљ и постављене задатке,

· избор метода и поступака, 

· решавње постављених задатака и проблема  и предлог решења,
· анализу решења,
· закључак,
· литература


Структуру  и методе израде завршног рада одређују заједнички студент и ментор.
Члан 9.
Завршни рад треба да задовољи следеће услове:

· да студент користи стечена знања из више дисциплина и повеже их у целину при решавању конкретних задатака;
· да се студент оспособи за већи степен самосталног рада;

· да студент при решавању конкретних проблема научи да користи домаћу и страну стручну литературу;

· да провери способност студента за решавање конкретних проблема у предшколској установи.
Члан 10.
Активности које студент реализује у току израде Завршног рада су следеће:

· консултације са ментором; 

· проучавање литературе;

· рад на решавању постављених задатака који може   -    обрада резултата и израда (текста) завршног рада
· одбрана завршног рада.
члан 11.
Обим завршног рада је у складу са предвиђеним фондом часова у наставном плану. 

Члан 12.

У оправданим случајевима студент може променити тему завршног рада и ментора, а о оправданости промене одлучује Наставно веће Школе.У том случају поступак пријаве се понавља као у члану 3.
У случају да студент из оправданих разлога није у могућности да изради завршни рад у прописаном року  може затражити продужење рока .
Студент је дужан да у року од 9 месеци одбрани завршни рад. По истеку предвиђеног рока студент бира другу тему.

Члан 13.

Студент завршни рад израђује самостално, с правом и обавезом да долази на консултације, у договору са ментором. 


Ментор је обавезан да прати рад студента, да му помаже кроз савете и инструкције, а има и право да захтева дораду, измену или допуну завршног рада.
Члан 14.
Студент је обавезан да поступа у складу са упуствима и и примедбама ментора.

ПОСТУПАК ПРИХВАТАЊА И ОЦЕЊИВАЊА 

Члан 15.


Одштампани , али не увезани предлог завршног рада студент предаје ментору у једном примерку.


Уколико ментор нема примедаба на предлог завршног рада, дужан је да у року од 15 дана од предаје рада, упозна кандидата о прихватљивости и оствареном резултату урађеног рада.


 Уколико се укаже потреба за корекцијом предлога завршног рада, студент је обавезан да уважи и коригује рад по датим примедбама ментора.
 Студент који је у току студија самостално урадио један или више стручних радова, који по садржају и обиму одговарају завршном раду, може предложити ментору и Комисији да исте прихвате као завршни рад.

Завршетак израде Завршног рада оверава ментор (Прилог бр. 3).
Члан 16.
Прихваћен завршни рад се умножава и предаје увезан, у штампаном облику на српском језику, ћириличним писмом у четири примерка Студентској служби Школе, уз приложени индекс у који се уписује тема завршног рада. Завршни рад мора да има прописану насловну страну (Прилог бр. 4).

Завршни рад мора да буде технички обрађен у складу са Упутством за техничку обраду (Прилог бр.5).
Члан 17
Студентска служба након провере услова за приступање одбрани завршног рада доставља ментору образац записника о одбрани завршног рада.

 Студент стиче право да брани Завршни рад када је положио све предвиђене испите односно стекао 176 ЕСПБ, у следећим испитним роковима.
ОДБРАНА – УСМЕНИ ИСПИТ ЗАВРШНОГ РАДА

Члан 18
За одбрану Завршног рада студент подноси прописану испитну пријаву.
Члан 19.
Студент брани Завршни рад пред трочланом Испитном комисијом коју именује Наставно веће Школе.  Испитну комисију чине ментор,  и два члана.
Члан 20.

Студентска служба доставља по један примерак завршног рада члановима Испитне комисије, а четврти примерак, након одбране завршног рада библиотеци Школе.
Члан 21.
Чланови испитне комисије дужни су да пре одбране завршни рад прегледају и своје мишљење о завршном раду саопште ментору. Ако Испитна комисија завршни рад оцени негативном оценом ( оценом 5), студент нема право да приступи одбрани завршног рада, о чему се студент обавештава најкасније пет дана пре заказаног рока за одбрану.
Кандидат коме завршни рад комисија оцени позитивно, у заказано време долази на одбрану завршног рада.  
Члан 22.
Одбрана завршног рада објављује се на огласној табли Школе најмање три дана од  дана предвиђеног за одбрану. У  огласу се наводи име студента, тема завршног рада, састав комисије као и време и место одбране.

Одбрана завршног рада је јавна.
Члан 23.

Завршни испит се полаже у редовним испитним роковима.

Члан 24.
Ако студент из оправданих разлога није у стању да приступи одбрани завршног рада у заказано време, дужан је да о томе обавести секретара Школе у року од 24 сата пре почетка одбране, који о истом обавештава ментора и студентску службу, која потом одређује нови рок- датум за одбрану завршног рада.

Студент који без оправданог разлога не приступи одбрани завршног рада, у року од два месеца након предаје завршног рада , губи право на одбрану завршног рада и мора затражити да му се одобри избор нове теме завршнограда у оквиру истог или другог предмета.

Члан 25.

Јавну одбрану завршног рада отвара ментор и износи податке о пријави кандидата, изради и позитивној оцени завршног рада кандидата и предлаже одбрану завршног рада.

На одбрани завршног рада , на посебном обрасцу води се Записник о одбрани завршног рада – Прилог 5. овог правилника.


Одбрана завршног рада студената састоји се од усменог излагања о концепцији свога рада у трајању од 10-15 минута.


По завршеном усменом излагању студента, чланови Испитне комисије могу да постављају кандидату усмена питања из градива које је обрађено у раду. 


Усмени завршни испит кандидата траје највише 45 минута.

Члан 26.
После завршеног усменог излагања кандидата, Комисија утврђује оцену одбране и коначну оцену завршног испита, већином гласова.

Оцену завршног рада чини оцена писменог завршног рада и оцена одбране.
У случају да студент не задовољи на усменом испиту, Испитна комисија за одбрану завршног рада одредиће кандидату други испитни рок, који мора да се одржи у року од 60 дана од првог испита.
Завршни испит се може полагати три пута.

Члан 27.
Ментор, оцену одбране и коначну оцену уноси у Записник о одбрани завршног рада. Записник потписују сви чланови Испитне комисије за одбрану завршног рада.

Оцена завршног рада уноси се у индекс студента, уз потписе свих чланова Комисије.

Члан 28.
На оцену завршног рада и оцену одбране завршног рада студент има право жалбе Наставном већу Школе у року од 36 часова од добијања оцене. Даљи поступак по приговору истоветан је поступку по приговору на оцену на испиту.
Члан 29
Уколико је оцена одбране завршног рада позитивна, председник Испитне комисије за одбрану завршног рада објављује да је кандидат успешно одбранио завршни рад са закључном оценом завршног рада.
Студент који је положио завршни испит стиче право на 4 ЕСПБ, који му се уписују у индекс, што потврђује председник комисије својим потписом.
ДИПЛОМА И ПРОМОЦИЈА

Члан 30.

Студент који је положио све прописане испите, извршио све предиспитне обавезе, који је израдио и успешно одбранио завршни рад на Високој школи струковних студија стекао је право на стручни назив: СТРУКОВНИ ВАСПИТАЧ, а тиме и сва права и обавезе које проистичу из тог стручног звања.

На основу записника о одбрани завршног рада Студентска служба уноси податке о успеху студената у евиденцију студентске службе и матичну књигу дипломираних студената, и издаје потврду о дипломирању, ( Прилог 6) која важи до издавања дипломе. 
Потврду о дипломирању потписује директор Школе.

Уверење о дипломирању може се подићи после седам дана, од дана усмене одбране завршног рада.

Члан 31.
Одговарајућа диплома, чији садржај прописује министар, оверава се потписом директора и сувим жигом Школе.

Диплома се издаје на српском језику ћириличним писмом.

Диплома се издаје и на енглеском језику.

Уз диплому се обавезно издаје и додатак дипломи.

Диплому о стеченој стручној спреми уручује директор Школе на свечаној промоцији. Свечана подела диплома по правилу се обавља једном годишње. 

Тачан термин свечане поделе диплома утврђује се програмом рада Школе.
ЗАВРШНА ОДРЕДБА

Члан 32.
Правилник о завршном испиту ступа на снагу осмог дана од дана објављивања на огласној табли Школе и односи се на студенте који студирају на основним струковним студијама за образовање васпитача, по новом наставном плану и Програму образовање васпитача деце у предшколским установама.
Прилози (Обрасци):

1. Прилог бр. 1 – Пријава теме завршног рада

2. Прилог бр. 2 – Овера ментора о завршетку израде - могућности приступа одбрани
3. Прилог бр. 3 – Пријава за приступ одбрани завршног рада.
4. Прилог бр. 4 – Упутство за техничку обраду Завршног рада

5. Прилог бр. 5 – Захтев за издавање дипломе
6.    Прилог бр. 6 -  Уверење  о дипломирању





   Директор






       ----------------------







Мр Петар Ђорђевић
Прилог бр. 1.

.......................................................................


     (име и презиме)

.......................................................................

       
 (студијски програм)

.......................................................................



     (број индекса)

Предмет: ПРИЈАВА ТЕМЕ ЗАВРШНОГ РАДА

Молим Високу школу струковних студија за образовање васпитача Пирот да ми одобри одбрану завршног рада из наставное области - предмета:
................................................................................................................................................................


Предлажем назив теме: .....................................................................................................
................................................................................................................................................................


Са одобравањем теме сагласан ментор     .......................................................................


Израду завршног рада одобрава ментор   ........................................................................
......................................................................... ................................................................................


Испунио сам услове из члана 5. Правилника о завршном раду основних студија.










    Подносилац пријаве









..................................................................











(име и презиме)









..................................................................











  (адреса стана)









..................................................................











 (број телефона)
Да је студент испунио услове из члана 5.


Сагласан сам са предложеном темом Правилника о завршном раду потврђује


дипломског рада.
студентска служба Школе.


    Овлашћени радник,





   Ментор,
.....................................................................


..................................................................

4. Архиви

Прилог бр. 2.
ВИСОКА ШКОЛА СТРУКОВНИХ СТУДИЈА
ЗА ОБРАЗОВАЊЕ ВАСПИТЧА ПИРОТ

На основу Правилника о завршном раду Школе, пријаве студента ................................................................................................................................................................







    (име и презиме)

................................................................................................................................................................






               (студијски програм)

број индекса ..........................., под менторством ..............................................................................






             



 (име, презиме и звање)

Оверавам да је завршни рад урађен и да кандидат може приступити одбрани завршног  рада.
............................................................


      ............................................................



(датум)







        (ментор)
Прилог бр. 3.

ВИСОКА ШКОЛА СТРУКОВНИХ СТУДИЈА ЗА 

ОБРАЗОВАЊЕ ВАСПИТАЧА ПИРОТ

ПРИЈАВА ЗА ПРИСТУП ОДБРАНИ ЗАВРШНОГ РАДА
Презиме и име студента:  ----------------------------------------------------

Адреса и број телефона:   ------------------------------------------------------

Матични број

    ------------------------------------------------------

Тема завршног рада
    ------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------
Ментор завршног рада
     ------------------------------------------------------

Датум пријаве:

     --------------------------------------------

Ментор






Референт за студентска питања

-------------------------




---------------------------------

Увидом у  досије – документацију утврђено е да је студент:  -------------------------

--------------------------------------------------------------- , положио све прописане испите и извршио све друге обавезе, те се може заказати одбрана завршног рада.

Датум:       ----------------------

Прилог бр. 4.
Упутство за техничку обраду Завршног рада


Завршни рад је самостални  рад којим студент доказује оспособљеност за самосталан рад у проучавању пробллема из струке, примену стечених теоријских знања при решавању конкретних задатака, практичну примену знања, умећа и вештина, уз коришћење литературе, теоријских и емпиријских истраживања.
 Садржај Завршног рада дефинисан је у Правилнику о завршном раду члановима 8, 9 и 10. 

Завршни рад има следећу структуру:

· Корице 
· Прва страна после корица 

· Текст теме рада (или задатка)
· Садржај

· Номенклатура рада:

· Увод: Тему рада сместити у одговарајућу област, и дати уводни текст, поставити циљеве и задатке

· Више поглавља у којима се обрађују:

· методе и поступци

· решавају постављени задаци и проблеми

· предлажу решења 
· анализирају решења 
Закључак

· Кратка рекапитулација и оцена добијених резултата, решења, предлога.
· Литература 
Наводи се списак коришћене литературе у пуном називу:
.
- Прилози 

Завршном раду се могу приложити материјали који су важни или релевантни за разматрану тему (фотографије,  цртежи, дијаграми, табеле,  и др.)

Опште напомене:
· Завршни рад се куца на формату А4 у фонту Times New Roman, величине 12. 
Број индекса: ...........................................
Студентској служби Високе школе струковних струковних студија за образовање васпитача у Пироту

Предмет: ЗАХТЕВ ЗА ИЗДАВАЊЕ ДИПЛОМЕ


Молим да ми се изда диплома о завршеним основним струковним студијама у Високој техничкој школи струковних студија за образовање васпитача у Пироту, на студијском програму образовање васпитача деце предшколског узраста.


Рођен-а сам ........................................ у ................................................................................... Општина ............................................................. Држава ................................................................. .

Завршио-ла сам полагање свих испита предвиђених Планом и програмом Високе техничке школе струковних студија дана ................................... са просечном оценом ............. . Оцена завршног рада је ............... .

Положивши све испите стекао-ла сам право на добијање дипломе и стручни назив Струковни васпитач.









               Студент









..................................................................










      (презиме, име оца и име)










     Адреса:








..................................................................









..................................................................










   (Поштански број и место)










Матични број








..................................................................

ВИСОКА ШКОЛА СТРУКОВНИХ СТУДИЈА
 ЗА ОБРАЗОВАЊЕ ВАСПИТАЧА ПИРОТ
Ћирила и Методија, 29. 

тел. 010/ 335-253, 313-710.
БРОЈ: .......................................
Дана: ........................... 200.... године.

На основу члана 161. ЗУП-а („Сл. лист РС“, бр. 33/97) и евиденције које се воде у Школи, а на захтев ......................................................................................................., издаје се

У В Е Р Е Њ Е


Да је ............................................................................................ рођен .................................. у ............................................................................ Општина ............................................................... Република ......................................................... као студент Високе школе струковних студија за образовање васпитача у Пироту дипломирао-ла школске .............../............... године на студијском програму: Образовање васпитача деце у предшколским установама дана .............................год.и стекао звање  струковни васпитач.

Уверење се издаје на лични захтев а служиће као доказ у поступку остваривања права за ......................................................................................., те се у друге сврхе не може користити.











Директор,









..................................................................
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